
Informatique et Outils bureautiques

Infos pratiques

> ECTS : 1.5

> Nombre d'heures : 18.0

> Langue(s) d'enseignement : Français

> Période de l'année : Enseignement sixième 

semestre

> Méthodes d'enseignement : En présence

> Forme d'enseignement : Travaux dirigés

> Ouvert aux étudiants en échange :  Oui

> Composante : Sciences et techniques des activités 

physiques et sportives

> Code ELP : 4S6ISM06

> En savoir plus : UFR STAPS https://ufr-

staps.parisnanterre.fr/

Présentation

L’objectif de cet enseignement et d’amener l’étudiant 

à mieux maîtriser les principaux outils informatiques 

utiles cette année dans sa formation et plus tard dans le 

cadre de son futur métier. Au-delà de la simple maîtrise 

des outils, le grand objectif de cet enseignement est 

d’amener l’étudiant à réaliser un mémoire professionnel 

aux normes (adéquation entre la forme et le fond) 

et à produire une soutenance orale de son mémoire 

de qualité. Nous passerons rapidement en revue 

les principales fonctions des logiciels de traitement 

de texte : Word, Excell, Powerpoint, et travaillerons 

précisément sur les attentes du mémoire de fin d’année 

et les soutenances. Nous aborderons la question de la 

recherche thématique sur internet en vue d’une étude, 

ainsi que l’utilisation de moteurs de recherche en vue 

d’une problématique professionnelle.

Objectifs

Aide méthodologique à la présentation écrite et orale du 

travail réalisé en intervention et recherche.

Évaluation

L’évaluation du 1er semestre portera sur la présentation 

Word des documents rendus en projet tuteuré. (EC 

61). L’évaluation du 2ème semestre se fera sur une 

présentation d’un Power Point faisant état du projet 

d’intervention de l’étudiant dans sa structure de stage.

Pré-requis nécessaires

BAC+2

Compétences visées

Être capable de chercher de l’information et de présenter 

à l’écrit et à l’oral ses travaux.
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Ressources pédagogiques

Plateforme cours en ligne

Contact(s)
> Nicolas Souchon
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